
 

 

 .ًكٌذ زداٍص ٍاطُ 15 اص ٍ گَیا ٍ كَزاُ تایذ ػٌَاى هقالِ ًثایذ طَلاًی تاضذ. 

  ّش هقالِ تایذ ضاهل یک تشگِ هطخصاذ تِ صتاى فاسسی ٍ اًگلیسی تاضذ. )ًام ٍ ًام

 (الكسشًٍیكی خسر ٍ فاكس ًطاًی، ًَیسٌذُ، ػلوی شزثِه ًَیسٌذُ، خاًَادگی

 ِای هْن   اهكاى داسد هقالِ داسای چٌذ ًَیسٌذُ تاضذ دس ایي حالر سػایر زشزیة ًام ًَیسٌذگاى هسال

 اسر.

  تایذ یک چكیذُ اص هطالة هقالِ خَد زْیِ كٌیذ كِ گَیای ّذف ٍ هطالة هْن هقالِ تاضذ كِ دس

 .ضَد ًَضسِ( ٍاطُ 250 حذٍد) سطش 15 دس حذاكثش ٍ خاساگشاف یک

 چكیذُ اص تؼذ تلافاصلِ ٍاطُ 5 زا 3 دس كلیذی ّای ٍاطُ سػایر . 

 ِای كِ تیاًگش اّویر ٍ اّذاف ضوا اص زذٍیي هقالِ ٍ سَاتق كاسی. ًگاسش هقذه 

 گشفسِ اًدام ّای آصهایص ٍ هقالِ ّای دادُ ٍ اطلاػاذ آٍسدی خوغ سٍش تیاى هثسَط. 

 ّای تذسر آهذُ. ذ هٌحٌی یا ًوَداس تِ هٌظَس دسک صحیح اص دادُزذٍیي خذٍل تصَس 

 ّای هشتَط تِ هسي هقالِ. خیَسر دادى ضكل 

 تایذ دیگش، هٌثغ اص اقسثاس صَسذ دس ٍ تاضٌذ هقیاس داسای تایذ هقالِ دس ضذُ اسسفادُ ّای ػكس 

 .گشدد ركش

 زحقیق ّای یافسِ اص شیگی ًسیدِ ٍ ضذُ اًدام زحقیقاذ ساسسای ًَضسي ًسایح تذسر آهذُ دس. 

 ػٌَاى زحر اًذ كشدُ كوک ساُ ایي دس سا ضوا كِ افشادی صا دس صَسذ لضٍم، زطكش ٍ قذسداًی 

 .هٌاتغ ركش اص قثل “سداسگضاسی”

 ّا ساصهاى ًام ٍ ًَیسٌذگاى خاًَادگی ًام الفثا حشٍف زشزیة تِ ٍ ركش كل هٌاتغ تِ صتاى اًگلیسی. 

 ُػٌَاى كساب،  اًسطاس، سال ًَیسٌذگاى، ًام تایذ. تاضذ ًطشیِ یا ٍ قالِه كساب، اگش هٌثغ هَسد اسسفاد

 ًاضش ٍ هحل اًسطاس ٍ زؼذاد كل صفحاذ ًَضسِ ضَد.



 ػٌَاى اًسطاس، سال ًَیسٌذگاى، ًام ضاهل كِ اسر صَسذ تذیي اًگلیسی صتاى تِ ركش هٌاتغ فاسسی 

 .ضَد هی هقالِ صفحاذ ضواسُ ٍ هدلِ ضواسُ اخسصاس، تِ یـا ٍ كاهل هدلِ ًام هقالِ،

 ًِطشیِ ػٌـَاى اًسطاس، سال هَسسِ، ًام هَسسِ اسر، تایذ یک ًام اگش هٌثغ ًطشیِ چاج ضذُ ت ٍ 

 .ضَد دسج اًسطاس هحل

 تشحـسة هٌثغ اًسطاس سال ٍ ًَیسٌذُ خاًَادگی ًام زٌْا هسي، دس هٌاتغ تِ اسخاع تشای 

 اٍل ًَیسٌذُ خاًَادگی ًام ركش تاضذ، ًفش دٍ اص تیص ًَیسٌذگاى زؼـذاد اگـش ضـَد؛ ًَضـسِ هـیلادی

 كافی اسر.“ ّوكاساى”ًَضسي سدس ٍ

 ِاص تؼـذ ٍ گـشدًذ اسخاع هسشخن ًام تا تایذ ضذُ زشخوِ فاسسی صتاى تِ خاسخی ّای صتاى اص هٌاتؼی ك 

 .گشدد دسج خشاًسض داخل “زشخوِ” ٍاطُ هقالـِ، یـا كسـاب، ػٌـَاى

 سذ صَ دس ٍ كشدُ اخسٌاب هسي دس ػلوی اصطلاحاذ ٍ اساهی اص شغی اص تِ كاس تشدى كلواذ خاسخی

 دس خشاًسض تذٍى ی ضواسُ ركش تا سا كلوِ اصل ٍ ًَضسِ فاسسی صتاى تِ سا ًثَدى هؼادل فاسسی، آى كلوِ

 .ضَد دادُ اسخاع صفحِ ّوـاى دس صیشًـَیس تِ كلوِ، چح سور دس ٍ تالا قسور

 ضـًَذ زایح هَسب یا ایسالیک حشٍف تا هقالِ صفحاذ زوام دس ػلوی اساهی ٍ اصطلاحاذ. 

  ِّا ًَضسِ ضَد. اص تِ كاس تشدى  ّا دس صیش آى ّا دس تالا ٍ ػٌاٍیي ضكل ِ ػٌاٍیي خذٍلك ضَد زَخ

 .ضَد ركش “ضكل” ػٌَاى تا ّا آى ی ّوِ ٍ خَدداسی ًقطِ، ٍ ػكـس ًوـَداس، هاًٌـذ ّـایی ػٌَاى

 ِاسسفادُ هقالِ ّای ّـا ٍ سـایش قسور ّـا ٍ ضـكل خـذٍل ّا كِ دس ی اػذاد، ٍاحذّا ٍ هقیاس ّو 

 .تاضٌذ ضذُ تایذ تِ صتاى فاسسی

 تاضذ هسشیک سیسسن دس تایذ هقالِ دس ضذُ اسسفادُ ٍاحذّای. 

 سفیذ كاغز هسي هقالِ تایذ تش سٍی A4 ِفًَـر اص .تاضذ سٍ ًَضسِ ضذُ صَسذ زک ت Lotus B 

، اًذاصُ Roman New Times لازیي ّای فًَر ٍ 12 یفاسس ّای فًَر اًـذاصُ اسـسفادُ ضـذُ،

 .تاضٌذ 11 لازیي ّای فًَر

  ساًسیوسش ٍ تالا ٍ  4فاصلِ خطَط اص یكذیگش تِ اًذاصُ یک خط تاضذ ٍ تا سػایر حاضیِ چح ٍ ساسر

 سـاًسیوسـش، زایـح ضَد. 6/5خـاییي 

  سـال ضـَد. زایـح هقـالاذ صفحِ ٍ دس چْاس ًسخِ تِ دفسـش هدلـِ اس 12هسي ركش ضذُ حذاكثش دس

 .ضَد هی زَصیِ هیكشٍسافر تالازش ّای یا ًسخِ Word 2003افـضاس  دس ًـشم

 دلیل تـِ ضـذُ چـاج هقالـِ كیفـی تْثَد ٍ هقالِ چاج دس زسشیغ ضَد تشای زَصیِ هی 

 هقالِ” ّوشاُ تِ هدلِ، دس هقالِ هدذد زصحیح ٍ زایح ٌّگام تِ والیاحس اضسثاّاذ اص خلـَگیشی

 سا (هیكشٍسافر تالازش ّای  یا ًسخِ Word 2003)زایح ضذُ دس  CD فـطشدُ لـَح “ضـذُ اصـلاح

 .كٌٌذ اسسال ًیض


